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Lubliniec, 30.09.2024 r.

PZP.271.2.18.2024

ZAPYTANIE CENOWE

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt netto, na:

Swiadczenie ustug ksiegowych oraz kadrowych, a takze opracowywanie planéw

1.

1)

2)

3)

finansowych Spoétki w roku 2025

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz spraw kadrowych, a takze opracowywanie planéw finansowych Spétki
dla SIM Slask Péinoc Sp. z 0.0. w Lublincu, w nastepujgcym zakresie:

prowadzenie i przechowywane ewidencji ksiegowej Zamawiajgcego w postaci:

a) ksigg handlowych, zgodnie z ustawg z dna 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. D. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.) prowadzonych na podstawie programu
komputerowego,

b) sprawozdania finansowego za kazdy rok obrachunkowy ( bilans, rachunek zyskow i strat,
wprowadzenie, informacja dodatkowa),

c) prowadzenia rozliczen rozrachunkow naleznosci i zobowigzan przy pomocy programu
ksiegowego;

prowadzenie i przechowywanie nastepujgcej dokumentacji podatkowej w imieniu

Zamawiajgcego:

a) dla potrzeb podatku od towardw i ustug VAT sporzadzanie deklaracji VAT, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

b) obliczanie miesiecznych zaliczek oraz rocznego rozliczenia Spétki z tytutu podatku
dochodowego od oséb prawnych,

c) prowadzenie ewidencji majgtku trwatego (obliczanie amortyzacji) na podstawie
sporzadzonych tabel amortyzacyjnych $rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych,

d) dokonywanie na podstawie otrzymanych od Zamawiajgcego informaciji, korekty kosztéw
podatkowych zgodnie z ustawg z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osd6b
prawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2805 z pézn. zm.),

e) obliczanie miesiecznych zaliczek na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych pracownikéw
Spofkki i 0séb zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno-prawnych (umowy zlecenia,
umowy dzieto) oraz przygotowanie witasciwych deklaracji na te podatki wg wzoru
okreslonego w przepisach prawa,

f) dokonywanie rozliczen rocznych dla pracownikéw Spotki (PIT-11);

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji pracowniczej w ponizszym zakresie,

z zastrzezeniem, ze przekazana dokumentacja nie podlega weryfikacji przed jej przejeciem

ani z chwilg przejecia oraz, ze prowadzona bedzie w ramach kontynuacji przejetej

dokumentaciji, tj. od dnia protokolarnego jej przekazania do dnia zakonczenia wspétpracy:

a) ewidencijii rozliczen ptacowych i kadrowych dla pracownikéw Spéiki,

b) obliczanie miesiecznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy,
FGSP oraz sporzadzanie stosownych deklaracji,

¢) dokumentacji kadrowej — dokumentacji pracowniczej, czyli dokumentacji zwigzanej ze
stosunkiem pracy i akt osobowych pracownikéw,

d) przygotowanie umoéw zwigzanych z rozpoczeciem, trwaniem i zakonczeniem stosunku
pracy, w tym przygotowywanie i wydawanie swiadectw pracy,
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4)

6)

e) prowadzenie ewidencji urlopéw wraz z rejestrowaniem innych nieobecnosci w pracy — na
podstawie przekazanej przez Zamawiajgcego dokumentaciji (list obecnoéci),

f) prowadzenie ewidencji czasu pracy — na podstawie przekazanej przez Zamawiajgcego
dokumentac;ji (list obecnosci, kart urlopowych i innych wnioskéw pracownika bagdz
zaswiadczen),

g) monitorowanie istotnych dla stron stosunku pracy termindéw, przygotowywanie skierowan
(badania lekarskie, konczace sie umowy o prace),

h) wsparcie pracownikéw poprzez wydawanie niezbednych im zaswiadczen,

i) obstuga PUE;

przesyfanie stosownych deklaracji, okreslonych w pkt. wczesniejszych wtasciwym organom;

przekazywanie Zamawiajgcemu informac;ji:

a) o wysokosci zobowigzan podatkowych (w uzgodniony wczesniej sposoéb, tj. osobiscie,
telefonicznie lub droga elektroniczng),

b) innych informacji, zestawien i wydrukdw ( w uzgodnionym wczesniej zakresie i sposobie
przekazywania, tj. osobiscie, telefonicznie lub drogg elektroniczng),

przygotowywanie planéw rzeczowo-finansowych Spétki w ujeciu miesiecznym, kwartalnym

i rocznym oraz ich aktualizacja.

Termin sktadania ofert: Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.10.2024 r. do godz. 12:00.

Oferta ztozona po terminie podlega odrzuceniu. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Opis sposobu przygotowywania ofert

1) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
2) Oferta oraz wszelkie dokumenty muszg spetnia¢ nastepujace wymogi:

a) oferta musi zostaé sporzadzona w jezyku polskim np. na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny,

b) formularz ofertowy i wszystkie zatgczane dokumenty sporzadzone przez Wykonawce
muszg by¢ podpisane; za podpisane uznaje sie wtasnoreczny podpis z pieczgtkg imienng
przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z formg reprezentaciji
Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym
dla formy organizacyjnej,

c) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byc¢
zatgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy ( w oryginale),

d) w przypadku skladania oferty drogg elektroniczng na adres e- mail:
zamowienia@simslaskpolnoc.pl dokumenty i oswiadczenia nalezy zataczy¢ do
wiadomosci e- mail jako scany podpisanych dokumentéw |ub oswiadczen
w papierze lub jako oswiadczenia i dokumenty podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub dowodem osobistym (e-
dowdd). Zamawiajgcy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych: .pdf,

Jpg.
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e) Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osobe(-y) podpisujgcg(-e) oferte.

3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ skiadane wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski. Ttumaczenie musi by¢ poswiadczone przez osobe(-y)
upowazniong(-e) do reprezentowania Wykonawcy.

4) Zaleca sie zaparafowanie wtasnorecznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte
i ponumerowanie stron oferty oraz potgczenie w sposéb trwaty wszystkich kart oferty, przy
czym Wykonawca moze nie numerowac stron nie zapisanych.

5) We wszystkich przypadkach gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np. nazwa (firma), adres lub czytelny podpis
w przypadku pieczeci imiennej.

6) W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje,
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

Brak stosownego zastrzezenia wraz z wykazaniem, iz zastrzezone informacje stanowiag
tajemnice przedsiebiorstwa, bedzie traktowany jako jednoznaczna zgoda na wiaczenie
calosci przekazanych oswiadczen, dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania oraz
ich ujawnienie.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert tj. nazwy (firmy) oraz
adresu, a takze informacji dotyczgcych ceny i terminu wykonania zamowienia i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzeZzone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
wykonawce ztozone w oddzielnym opakowaniu (np. kopercie) aw przypadku oferty skladanej
elektronicznie w odrebnym pliku, z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
7) W przypadku sktadania oferty w formie pisemnej: Oferte mozna ztozy¢ w trwale
zamknietym opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie powinno byé oznakowane jako
LOFERTA” oraz opatrzone nazwg przedmiotu zamowienia oraz pieczecig firmowa
Wykonawcy (lub opisem w przypadku jej braku) zawierajaca, co najmniej jego nazwe, adres,
numer telefonu, faksu, e- mail.

8) Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wedtug wzoru:
SIM SLASK POLNOC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

ul. PASIECZNA 2, 42-700 LUBLINIEC

Na opakowaniu powinien znajdowaé sie napis: ,,Ofertana Swiadczenie ustug ksiegowych oraz
kadrowych, a takze opracowywanie planéw finansowych dla Spétki w roku 2025”
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9) W przypadku skladania oferty przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej na adres e- mail: zamowienia@simslaskpolnoc.pl

wiadomosé e-mail nalezy oznaczyé w temacie : Ofertana Swiadczenie ustug ksiegowych
oraz kadrowych, a takze przygotowywanie planéw finansowych Spoétki w roku 2025

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

10) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty w formie pisemnej przed terminem skfadania ofert.

11) Wprowadzone zmiany muszg by¢ ztozone wg takich samych zasad jak ztozona oferta .

12) Opakowanie oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” lub wiadomos¢ e-mail z dopiskiem

+LZMIANA” zostanie po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, dotgczone do
oferty.

13) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte poprzez
ztozenie powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z dopiskiem na
opakowaniu (np. kopercie) ,WYCOFANIE” lub wiadomos$¢ e-mail z dopiskiem ,WYCOFANIE”.

14) W przypadku nieprawidlowego zaadresowania oferty, zamawiajacy nie bierze

odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesyiki. Oferta taka nie wezmie udziatu w postepowaniu.

Kryterium oceny ofert : Cena — 100%

Termin realizacji zamowienia: zakres okreslony w pkt 1.1. do 1.5. lit, a-b od dnia
01.01.2025r. — 31.12.2025 r. , zas zakres okreslony w pkt 1.6. od dnia podpisania
umowy do 30.11.2024 r. — projekt planu rzeczowo-finansowego Spoétki na rok 2025,
w pozostalym zakresie do 31.12.2025r.

Informacja dodatkowa: liczba miesiecznych faktur ok 10 szt, liczba pracownikow na dzien
30.09.2024 r. — 8 0sob.
Wspdlnikami Spétki jest 15 udziatowcow — Gminy oraz Krajowy Zaséb Nieruchomosci.

Forma ptatnosci:
Rozliczenie miesieczne w formie ryczattu, wyliczone w oparciu o przedstawione w ofercie
skfadniki cenotworcze.

PREZES ZARZADU
/-1
Jozef Korpak
Elektronicznie podpisany przez

Jézef Aleksa nder Jozef Aleksander Korpak

Data: 2024.10.01 13:35:06
Korpak +02'00'

n A~ WICEDREZEQ 7ZARZADU

PODPIS ZAUFANY

RYSZARD JAN szyk
KRAWCZYK

01.10.2024 11:03:52 [GMT+2]
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym
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Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z prowadzonym postpowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — zwane dalej: RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest SIM SLASK POLNOC SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzibg w Lublificu ul. Pasieczna 2, 42-700
Lubliniec reprezentowang przez Prezesa Spoiki, tel. 601 540 990, adres
email: biuro@simslaskpolnoc.pl ;

2. Moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych: pisemnie na
adres naszej siedziby, telefonicznie tel. 601 540 990 Iub adres e- mail:
biuro@simslaskpolnoc.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku
z ustawg o finansach publicznych w celu zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania cenowego;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu w jakim je pozyskano,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegoélnosci przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 harodowym
zasobie archiwalnym i archiwach;

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa bgdz stosownych uméw zawartych
z Administratorem, uméw o dofinansowanie;

6. Administrator nie przekazuje ani nie zamierza przekazywaé danych osobowych do panstwa
trzeciego czy organizacji miedzynarodowych;

7. Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa, ktérych realizacja musi by¢ zgodna z przepisami
prawa na podstawie, ktérego odbywa sie przetwarzanie danych:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych, w tym do uzyskania ich kopii (art. 15
RODO)
b) prawo do zgdania sprostowania danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg

nieprawidtowe lub niekompletne (art. 16 RODO)

c) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (art. 17 RODO) — ograniczone
tylko do tych danych, ktére nie sg niezbedne do realizacji celéw wskazanych w art. 17 ust.
3lit. b, d, e RODO, tj.

i do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania
danych lub do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej

. do celéw archiwalnych w interesie publicznym lub statystycznych

. do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
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d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), jednakze
z wytgczeniem przypadkéw wskazanych w art. 18 ust. 2 RODO, m.in. prawo to nie bedzie
przystugiwato w takim zakresie w jakim przetwarzanie danych osobowych bedzie
konieczne do ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczeh;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu (art. 21 RODO), gdyz podstawg prawng przetwarzania
jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

8. Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepisow ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, w przypadku gdy przetwarzanie danych
odbywa sie z naruszeniem przepiséw RODO (art. 77 RODO);

9.Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania na podstawie Pani/Pana danych osobowych.

10. Zamawiajgcy informuje, ze obowigzek stosowania przepisow RODO spoczywa takze na
Wykonawcy, a w tym obowigzek informacyjny w stosunku do oséb trzecich, ktérych dane
osobowe Wykonawca pozyskuje w celu przekazania ich Zamawiajgcemu w ofertach lub innych
dokumentach w postepowaniu.

11. Wykonawca zobowigzany jest wypetnia¢ obowigzki informacyjne wynikajace z art. 13 lub art.
14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, od kitérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym postepowaniu, na
potwierdzenie czego sktada stosowne oswiadczenie zawarte w tresci Formularza ofertowego.

PREZES ZARZADU
/-1
Jozef Korpak

Elektronicznie podpisany

Jézef Aleksa nder przez Jozef Aleksander Korpak

Data: 2024.10.01 13:35:42
Korpak 10200

p.o. WICEPREZES ZARZADU

/-1
Ryszard Krawczyk

PODPIS ZAUFANY

RYSZARD JAN
KRAWCZYK

01.10.2024 10:31:38 [GMT+2]
Dokument podpisany elektronicznie
podpisem zaufanym
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