Zatacznik nr 1
do zaproszenia do sktadania ofert

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania i utrzymania czystosci
w siedzibie SIM Slgsk Pétnoc Sp. z 0.0. w Lublincu przy ul. Paderewskiego 9.

Miejscem wykonywania ustugi jest lokal uzytkowy zlokalizowany w przyziemiu budynku przy ul.
Paderewskiego 9 w Lublincu (wejscie od strony ul. Oswiecimskiej). Ustuga sprzgtania realizowana
bedzie w dni robocze, dwa razy w tygodniu (poniedziatek i sroda lub wtorek i pigtek) po godzinach
pracy Spotki (od 15:30 do 18:00).

Do zakresu zadan zwigzanych z wykonaniem niniejszej ustugi wchodza czynnosci sprzatania nizej
wymienionych pomieszczen:

a) biurowych,

b) korytarzy,

c) sali konferencyjnej,

d) toalet, urzadzen sanitarnych i armatury,
e) socjalnego (kuchennego),

o tgcznej powierzchni ok. 210 m2.

Dodatkowo, do zakresu czynnosci Wykonawcy okreslonych powyzej, naleze¢ bedzie:

a) mycie okien — 2 razy w roku,
b) pranie wyktadzin dywanowych — w razie koniecznosci.

Zamawiajgcy wymaga, aby ustuga sprzatania we wszystkich pomieszczeniach byta realizowana przy
uzyciu sprzetu i atestowanych srodkéw (srodki czystosci myjgce, konserwujgce, dezynfekujgce),
ktére zapewnia Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ sprzet do sprzagtania i konserwacji wszelkich powierzchni
znajdujgcych sie na terenie Zamawiajgcego. Sprzet i srodki techniczne niezbedne do wykonania
zamowienia objetego niniejszym postepowaniem, miedzy innymi takie jak odkurzacze i sprzet do
mycia i konserwacji powierzchni podtogowych na nastepujgcych rodzajach nawierzchni: wykfadzina
dywanowa, ptytki ceramiczne.

Szczegotowe obowigzki Wykonawcy obejmuja:

1) Do obowigzkéw wykonywanych kazdorazowo nalezy w szczegolnosci :

a) mycie i wycieranie biurek wraz z potkami na klawiature, konteneréw, dostawek, stotéw, szaf,
potek, lampek na biurkach stosujgc cieptg wode i odpowiednie srodki czystosci,

b) mycie i wycieranie stotu konferencyjnego w sali konferencyjnej, stosujgc cieptg wode
i odpowiednie $rodki czystosci,

c) zamiatanie i mycie podtég w toaletach, korytarzu i pomieszczeniu socjalnym (kuchennym)
stosujac cieptg wode i odpowiednie srodki czystosci,

d) odkurzanie poditég, na ktérych potozona jest wyktadzina dywanowa (w biurach, sali
konferencyjnej i na ciggach komunikacyjnych),

e) segregacja odpadéw zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia
10 maja 2021 r. w sprawie szczegotowego sposobu selektywnego zbierania wybranych
frakcji odpadow,

f)  oproznianie koszy na $mieci zlokalizowanych w kazdym biurze oraz pomieszczeniu
socjalnym/kuchennym), umieszczanie tych odpadéw w odpowiednich pojemnikach
zbiorczych przeznaczonych do segregacji zlokalizowanych na zewnatrz,



wymiana workéw w koszach na odpady zlokalizowanych w siedzibie Spoétki mycie ich
w razie potrzeby (worki zapewnia Zamawiajacy),

oprdéznianie pojemnika (kosza) niszczarki i wyrzucanie jego zawartosci do odpowiedniego
pojemnika zbiorczego na zewnatrz zgodnie z rozporzadzeniem, o ktéorym mowa w pkt 1
lit. e),

sprawdzanie szczelnosci zamkniecia okien i drzwi,

wycieranie z kurzu i zastanianie zaluzji okiennych w pomieszczeniach,

czyszczenie wycieraczek przy drzwiach wejsciowych do siedziby Spétki,

mycie umywalek i urzadzen sanitarnych, pojemnikéw, potek, stosujgc ciepta wode
i odpowiednie srodki czystosci,

mycie zlewozmywaka, baterii oraz suszarek na naczynia w pomieszczeniu socjalnym,
wycieranie blatow, poétek oraz urzgdzen bedacych na wyposazeniu pomieszczeni socjalnego
(czajnik, ekspres do kawy itp.) stosujgc cieptg wode i odpowiednie srodki czystosci,
wylgczanie Swiatet, zamykanie okien oraz zamykanie na klucz drzwi do pomieszczen
biurowych po zakonczonej pracy w danym pomieszczeniu,

zamiatanie i mycie podtogi na sali konferencyjnej w budynku.

2) Do obowigzkéw wykonywanych raz w tygodniu nalezy:
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)
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wycieranie telefonéw, niszczarki, kserokopiarki stosujgc odpowiednie srodki czystosci,
mycie czesci metalowych krzesel, foteli stosujgc cieptg wode i odpowiednie srodki czystosci,
mycie stojgcego na korytarzach wyposazenia jak: stoliki, potki, wieszaki stosujgc cieptg wode
i odpowiednie srodki czystosci

mycie drzwi, kafelek $ciennych w toaletach, wywabianie wszelkich zazoicen
i zanieczyszczen stosujgc cieptg wode i odpowiednie $rodki czystosci.

3) Do obowigzkéw wykonywanych okresowo nalezy:

a)

b)

e)

mycie okien, ram okiennych — 2 razy w roku w terminach uzgodnionych
z przedstawicielem Zamawiajgcego,

maszynowe czyszczenie wyktadzin dywanowych stosujgc odpowiednie $rodki stuzace do
usunigcia zabrudzeh — w razie koniecznosci, w terminie uzgodnionym z przedstawicielem
Zamawiajgcego,

mycie drzwi wewnetrznych do pomieszczen biurowych wraz z framugami — co najmniej raz
w miesigcu stosujgc cieptg wode i odpowiednie $rodki czystosci,

maszynowe czyszczenie na mokro materiatowej tapicerki kanapy, krzeset i foteli bedacych
na wyposazeniu Spotki — w razie koniecznosci, w terminie uzgodnionym z przedstawicielem
Zamawiajgcego,

rozmrazanie i mycie lodéwki — co najmniej raz na kwartat.

4) Inne obowigzki:

przestrzeganie przepisow i instrukcji BHP i ppoz. oraz przepiséw porzadkowych
obowigzujgcych u Zamawiajgcego,

wykonywanie czynnosci porzadkowych po przeprowadzonych remontach zgodnie
z zakresem i terminach wskazanych przez przedstawiciela Zamawiajgcego,

zgtaszanie wszelkich usterek lub awarii technicznych stwierdzonych podczas realizacji
ustugi do przedstawiciela Zamawiajgcego nastepnego dnia lub gdy sytuacja tego wymaga
niezwtocznie w formie telefonicznej,

sortowanie $Smieci i wynoszenie ich w wyznaczone miejsca,

informowanie o przepetnionych koszach w wiatach na zewnatrz budynkéw badz
niewlasciwym segregowaniu $mieci przez pracownikow,

niezwloczne zgtaszanie Zamawiajgcemu wszelkich usterek technicznych badz
wymagajgcych napraw,



g) wykonywanie ustugi w taki sposob, aby mienie, dokumenty oraz wszelkiego rodzaju nosniki
informacji znajdujgce sie w pomieszczeniach biurowych, nie ulegly zniszczeniu, uszkodzeniu
lub przemieszczeniu. W szczegolnosci Wykonawca oraz osoby, ktére bedg uczestniczyty
w wykonywaniu ustugi nie bedg zabieraty z tych pomieszczen, jakichkolwiek dokumentéw
lub nosnikéw informacji, ktére nie znajdujg sie wewnatrz koszy na $mieci lub nie zostaty
wyraznie wskazane przez uprawnionych przedstawicieli Zamawiajgcego jako przeznaczone
do usuniecia.

Nazwa i kod dotyczgcy przedmiotu zaméwienia okreslony we Wspdlinym Stowniku
Zamoéwien (CPV): 90919200-4 — ustugi sprzgtania biur, 90911300-9 - ustugi czyszczenia okien.

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2027 r.

Opis sposobu przygotowywania ofert

4.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
4.2. Oferta oraz wszelkie dokumenty muszg spetnia¢ nastepujgce wymogi:

4.21. oferta musi zosta¢ sporzgdzona w jezyku polskim np. na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg. Kazdy dokument sktadajgcy
sie na oferte powinien by¢ czytelny,

4.2.2. formularz ofertowy i wszystkie zalgczane dokumenty sporzadzone przez
Wykonawce muszg by¢ podpisane; za podpisane uznaje sie wtasnoreczny podpis
z pieczatkag imienng przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie
z formg reprezentaciji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym
dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjne;j.

4.2.3. w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byé
zatgczone petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy ( w oryginale),

4.2.4. w przypadku skladania oferty droga elektroniczng na adres e- mail:
zamowienia@simslaskpolnoc.pl dokumenty i oswiadczenia nalezy zalgczy¢ do
wiadomosci e- mail jako scany podpisanych dokumentéw lub oswiadczen
w papierze lub jako oswiadczenia i dokumenty podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub dowodem osobistym
(e-dowédd). Zamawiajgcy dopuszcza nastepujacy format przesytanych danych:
.pdf, .jpg.

4.3. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg byé naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osobe(-y) podpisujgcg(-e) oferte.

4.4, Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym, muszg by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski. Tiumaczenie musi by¢ poswiadczone przez osobe(-y)
upowazniong (-e) do reprezentowania Wykonawcy.

4.6. Zaleca sie zaparafowanie wiasnorecznie przez osobe(-y) podpisujgca(-e) oferte
i ponumerowanie stron oferty oraz potgczenie w sposoéb trwaty wszystkich kart oferty,
przy czym Wykonawca moze nie numerowac stron nie zapisanych.

4.7. We wszystkich przypadkach gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np. nazwa (firma), adres lub czytelny
podpis w przypadku pieczeci imiennej.

4.38. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje,
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie skladania
ofert, w sposoéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowia
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tajemnice przedsiebiorstwa oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.

Brak stosownego zastrzezenia wraz z wykazaniem, iz zastrzezone informacje stanowiag
tajemnice przedsiebiorstwa, bedzie traktowany jako jednoznaczna zgoda na wiaczenie
calosci przekazanych oswiadczen, dokumentéw i danych do dokumentacji postepowania oraz
ich ujawnienie.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert tj. nazwy (firmy) oraz
adresu, a takze informacji dotyczgcych ceny i terminu wykonania zamaowienia i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofercie.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
wykonawce ztozone w oddzielnym opakowaniu (np. kopercie) a w przypadku oferty skladanej
elektronicznie w odrebnym pliku, z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

4.9. W przypadku skfadania oferty w formie pisemnej: Oferte mozna ztozy¢ w trwale
zamknietym opakowaniu (np. kopercie). Opakowanie powinno by¢ oznakowane jako
LOFERTA” oraz opatrzone nazwg przedmiotu zamowienia oraz pieczecig firmowa
Wykonawcy (lub opisem w przypadku jej braku) zawierajgcg, co najmniej jego
nazwe, adres, numer telefonu, faksu, e- mail.

4.10. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wedtug wzoru:

SIM SLASK POLNOC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
ul. Paderewskiego 9, 42-700 Lubliniec

Na opakowaniu powinien znajdowac sie napis:

»Oferta na swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w siedzibie
SIM Slask Péinoc Sp. z 0.0. w Lublincu przy ul. Paderewskiego 9”

411. W przypadku sktadania oferty przy uzyciu Srodkéw komunikaciji
elektronicznej na adres e- mail: zamowienia@simslaskpolnoc.pl wiadomos¢ e-mail
nalezy oznaczy¢ w temacie: ,Oferta na swiadczenie
kompleksowej ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w siedzibie SIM Slask
Péinoc Sp. z 0.0. w Lublincu przy ul. Paderewskiego 9

4.12. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

4.13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty w formie pisemnej przed terminem skfadania ofert.

4.14. Wprowadzone zmiany muszg by¢ ztozone wg takich samych zasad jak ztozona oferta .

4.15. Opakowanie oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” lub wiadomos$¢ e-mail z dopiskiem

ZMIANA” zostanie po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian,
dotgczone do oferty.

4.16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte poprzez
ztozenie powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian)
z dopiskiem na opakowaniu (np. kopercie) ,WYCOFANIE” lub wiadomos$¢ e-mail
z dopiskiem ,WYCOFANIE”.

4.17. W przypadku nieprawidtowego zaadresowania oferty, zamawiajgcy nie bierze

odpowiedzialnosci za zte skierowanie przesytki. Oferta taka nie wezmie udziatu
w postepowaniu.
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5. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢:

5.1.

5.2.

o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zaproszenia do
sktadania ofert,

wykaz swiadczonych ustug $wiadczonych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wraz z podaniem
ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te
zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane,
a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych

dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty;

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze wykonanie w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ze wykonat co najmniej dwie ustugi
kompleksowego sprzatania biur lub obiektow ustugowych - zgodnie
z zatgcznikiem nr 4 do zaproszenia do sktadania ofert,

6. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

6.1.

6.2.
6.3.

Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego SIM SLASK POLNOC SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ul. Paderewskiego 9,
42-700 Lubliniec lub przestaé na adres e-mail:
zamowienia@simslaskpolnoc.pl nie pézniej niz do dnia 23 kwietnia 2026 r.
do godz. 12:00.

Oferta ztozona po terminie podlega odrzuceniu.

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

7. Kryterium oceny ofert : Cena — 100%

8. Termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2027 r.

9. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w  zwigzku
z prowadzonym postpowaniem

9.1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych — zwane dalej: RODO) informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest SIM SLASK POLNOC
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzibg w Lublifncu
ul. Paderewskiego 9, 42-700 Lubliniec reprezentowang przez Prezesa Spofki,
tel. 34 340 13 11, adres email: biuro@simslaskpolnoc.pl;

2) Moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych: pisemnie na adres naszej siedziby, telefonicznie
tel. 34 34013 11 lub adres e- mail: biuro@simslaskpolnoc.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO w zwigzku z ustawg o finansach publicznych w celu zwigzanym
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego;
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9.2.

9.3.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu osiggniecia celu w jakim je
pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci przepisdéw
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

5) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa
badz stosownych umoéw zawartych z Administratorem, uméw o dofinansowanie;

6) Administrator nie przekazuje ani nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych
do panstwa trzeciego czy organizacji miedzynarodowych;

7) Przystuguja Pani/Panu nastepujgce prawa, ktorych realizacja musi byé zgodna
Z przepisami prawa na podstawie, ktérego odbywa sie przetwarzanie danych:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych, w tym do uzyskania ich kopii

(art. 15 RODO);

b) prawo do zgdania sprostowania danych osobowych —w przypadku, gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne (art. 16 RODO);

c) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (art. 17 RODO) —
ograniczone tylko do tych danych, ktére nie sg niezbedne do realizacji
celéw wskazanych w art. 17 ust. 3 lit. b, d, e RODO, #;.

e do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego
przetwarzania danych lub do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej

e do celéow archiwalnych w interesie publicznym lub statystycznych

e do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), jednakze
z wylgczeniem przypadkéw wskazanych w art. 18 ust. 2 RODO, m.in.
prawo to nie bedzie przystugiwato w takim zakresie w jakim przetwarzanie
danych osobowych bedzie konieczne do ustalenia, dochodzenia lub
obrony ewentualnych roszczen;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu (art. 21 RODO), gdyz podstawg prawng
przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

8) Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepiséw ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2,
w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepisow
RODO (art. 77 RODO);

9) Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania na podstawie Pani/Pana danych osobowych.

Zamawiajgcy informuje, ze obowigzek stosowania przepisow RODO spoczywa
takze na Wykonawcy, a w tym obowigzek informacyjny w stosunku do oséb trzecich,
ktérych dane osobowe Wykonawca pozyskuje w celu przekazania ich
Zamawiajgcemu w ofertach lub innych dokumentach w postepowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest wypetnia¢ obowigzki informacyjne wynikajgce z art. 13
lub art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w tym postepowaniu, na potwierdzenie czego skfada stosowne
oswiadczenie zawarte w tresci Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2
do zaproszenia.

PREZES ZARZADU
/-1
Jozef Korpak



